
OFFICE-PAKET

Zugang zu Microsoft 365 und allen im Paket 
enthaltenen Apps, z. B. Word, PowerPoint, 

OneDrive etc.



ANMELDUNG BEI OFFICE 

1. Öffnet eine beliebige Office App 
und klickt auf das Account 
Symbol oben links.

2. Gebt eure iServ-
E-Mail in dem 
Fenster ein und 
drückt weiter.

3. Gebt euren iServ
Benutzernamen
und euer
Passwort ein.

4. Drückt auf 
anmelden und 
danach auf 
legitimieren.



ONEDRIVE – 
ERKLÄRUNG

• OneDrive ist ein Cloudspeicher von Microsoft

• Enthalten im Office-Paket (wird vom Mediengeld 
mitbezahlt)

• Speicherung im Internet

• jedes Gerät mit Zugang/Zugangsdaten zu 
OneDrive kann auf die Dateien zugreifen



ONEDRIVE – VORTEILE

• Zusammenarbeit mit Klassenkamerad*innen in einem 
Dokument (zum Beispiel bei Gruppenarbeiten)

• verbunden mit Microsoft Produkten (PowerPoint, Word, 
Excel)

• kein Verlust von Daten durch Speicherung im Internet

• Daten können von jedem Gerät benutzt werden

• erleichtert das Speichern von Dateien durch die 
,,AutoSpeichern“-Funktion


