Vertretungskonzept
der Hardautal-Schule
Suderbury

Stand: 2023

Stunden- und Vertretungsplanung an der Hardautal-Schule

Prisenztay in der Schule:
Alle KuX sind am Prisenztag (Mittwoch) bis 15 Uhr in der Schule. Teilzeitbeschiftigte sind in der Anzahl der Mittwoche nach
dem Anteil ihrer Stundenverpflichtung présent.



Friihizeitige BeKanntgabe des Stundenplanes:

Das angestrebte Ziel der SL ist es, den Stundenplan spitestens am Freitag vor Schul- bzw. Halbjahresbeginn ausgeben zu
Konnen. Das Stundenplanungsteam beginnt mit der Planunyg, sobald alle Parameter Klar sind. Aber bitte beachten:
Unworhergesehene Freignisse Kjnnen zu Kurzfristigen Anderungen fiifiren.

Vertretungsplan/Krankineldungen:

Erste Krankmeldungen von LehrKriften erfolgen telefonisch bis 18 Uhr am Vortag oder ab 6 Uhr am 1. KranKheitstag bei der
Vertretungsplanerin. Krankmeldungen so zeitig wie moglich, aber wenn der erste KranKkheitstag ein Montay ist, dann von 16 bis
18 Uhr am Sonntay. FolgeKranKkschreibungen erfolgen bis 11:05 Uhkr (Beginn 2. Grofie Pause) des letzten Krankschreibungstages.

Krankschreibungen werden postalisch an das SeKretariat gesendet oder nach der KranKheit personlich abgegeben.

Vertretungsmaterial wird zur Verfiigung gestellt, wenn es die Krankheit zuldsst und der Gesundwerdung nicht entgegensteht.
Vertretungsmaterial an: Vertretungsplan@hardautalschule.de

Bei Fortbildungen, Klassenreisen oder sonstigen Abwesenheiten vom Unterricht ist eine sofortige Abmeldung bei der
Vertretungsplanerin durchzufiifren. Folgende Daten sollten notiert sein: Datum Abwesenheit, Grund der Abwesenheit und ggf.
Abwesenheit der Klasse und begl. Kollegen.

In diesem Fall wird immer Vertretungsmaterial fiir die Kollegen bereitgestellt. Dafiir bitte Riicksprache halten, welche Stunden
evtl. vertreten werden und welche nicht.

Dann ist auch eine vorherige Absprache mit Kollegen, die den Vertretungsunterricht machen, maglich.

In der Schule wird die Stundenplan-App UNTLS verwendet. Darin Konnen die Pline der Klassen und alle Vertretungs-Eingaben

in Echtzeit eingesehen werden.

Sollte es in Zeiten verstirkter ErkranKungen dazu Kommen, dass eine Klasse zu Hause arbeiten muss, haben wir fiir die
Schiiler:innen eine Homeschooling-Anleitung vorbereitet:



Homeschooling Vorbereitung
Crientierung fir das Distanzlernen @

Bereite deinen Arbeitsplatz gut vor: Rdume deinen Schreibtisch auf,

lege alle Sachen bereit, die du brauchst, stelle ein Getrdnk bereit

'1 Auf deinem Computer sollten -

— : #P__'_,_,.ﬂ-"'"'ﬁ
f-::lgende kostenfreie Programme installiert sein\
o -

__—® PDF-Reader https://get2.adobe.com/de/reader/

— du dich beraten,
';‘\\ & Open Office http://www.openoffice.org/de/download/ e

o wenn du nicht

®VLC-Player https:/fwww.vic.de/

Lege beim Lernen
dein Handy
.' '|

\
f \



Homeschooling Durchfiihrung

Orientierung fir das Distanzlernen

Deine Aufgaben, die (ber I5erv

gekommen sind, findest du im Aufgabenmodul. |

Sie sind mit Klasse und Fach benannt. /\

_—  Sie sollen am PC zu bearbeiten sein und \

so formuliert, dass du die Hilfe deiner

Qtern nicht bendtigst.

~
= 4

Izt eine Videokonferenz

geplant?

BN

Stell dir einen Wecker,

um sie nicht zu verpassen!

Die Aufgaben

sind

verpflichtend !

Du weilt nicht weiter? \"

Kontaktiere deinen
Arbeitspartner.

\ Was ist fiir heute geplant? Du kannst auch deinen Lehrer /
— deine Lehrerin fragen.
Verschaffe dir einen Uberblick Gber k_ j
den Tagesablauf.
_,—'-""'_'_‘-'--‘-'_F

Schau bei IServ rein &

PLANE PAUSEN EINl it

& Ab und 2u

[Gften!



Homeschooling Abgabe

Orientierung fir das Distanzlernen

Beachte Unbedingt priifen:
die Abgabe- Wie muss ich die Aufgaben abgeben?
Zeiten!

Ist es vorgesehen, die Lisung bei

IServ hochzuladen? Oder werden die

Ergebnisse in der Schule

besprochen?

Alle Leistungen, die im Homeschooling

erbracht werden, werden bewertet!

Manche Aufgaben werden
online bearbeitet.

Beachte, ob dy das Ergebnis
versenden kannst und sollst

oder ab du vielleicht einen
Screenshot machen sollst.

Wenn du Aufgaben handschriftlich auf
Papier erledigt hast (vielleicht war ein Text
abzuschreiben), dann fotografiere sie ab
und versende das Foto — wenn das in der

Aufgabenstellung verlangt wird!



ACHTUNG:

Die derzeitige Unterrichtsversorgung macht es leider notwendiyg, iiber Losungen
nachzudenken fiir den Fall, dass nicht der gesamte vorgesehene Unterricht
erteilt werden Kann. Dieser landesweite Zustand ist dem Kultusministerium
bekannt, daher wurden die Schulen angewiesen, in solchen Fillen eventuelle
Kiirzungen wie folgt vorzunehmen: Die oberste Prioritit hat die Erfiillung der
Stundentafel, also der Pflichtstunden. Erste notwendige Kiirzungen sollen daher
den Nachmittagsbereich betreffen. Im zweiten Schritt Konnen die Stunden der
sonderpidagogischen Versorgung zur AbdecKung des Regelunterrichts verwendet
werden.



