
2.2 Vorstellung des Betriebes (Behörde / Amt im weitesten Sinne)

1. Wie ist der Name der Behörde?

2. Wo genau befindet sich der Standort der Behörde (Adresse)? 

__________________________________________________________________________

3. Wie groß ist die Behörde (Zahl der Mitarbeiter, Zweigstellen)?

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

4. Welche Öffnungszeiten gibt es für die Öffentlichkeit?

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

5. Wie viele Abteilungen gibt es? Nenne Beispiele, wenn es mehr als eine Abteilung gibt.

________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

6.  Wie heißt der Chef/die Chefin der Behörde? Wie heißt der Stellvertreter/die 

      Stellvertreterin?

7. Besitzt der Betrieb eine Personalabteilung/-vertreter? Nenne die Namen der Vorsitzenden 

     oder Ansprechpartner.



8. Um welche Belange / Aktivitäten / Fragen kümmert sich die Behörde? 

    Welche Arbeitsgebiete gibt es? Welche Probleme werden hier gelöst?

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

9. Welche Berufsausbildungen werden angeboten? Falls der Betrieb ausbildet, nenne drei 

Ausbildungsberufe. Sollte der Betrieb nicht ausbilden, notiere das hier. 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

10. Nenne zwei weitere Informationen zu deinem Betrieb deiner Wahl.

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________


