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Darum ist Organisation in 
diesem Beruf so wichtig
Justizfachwirtinnen und Justizfachwirte 
bei Gericht oder der Staatsanwaltschaft 
sind zumeist erste Ansprechpartnerinnen 
oder Ansprechpartner für ratsuchende 
Bürgerinnen und Bürger. Zu ihren Aufga-
ben gehört nicht nur die Aufnahme von  
Anträgen, das Erteilen von Auskünften 
und Aushändigen von Dokumenten. Jus-
tizfachwirtinnen und Justizfachwirte neh-
men auch eine Vielzahl organisatorischer 
und rechtlicher Aufgaben wahr. Sie sind 
die unverzichtbaren Allrounder in der Jus-
tiz.

Unter anderem besteht der Berufsalltag 
von Justizfachwirt/-innen aus folgenden 
Tätigkeiten:
•	 Protokollführung bei spannenden  

Gerichtverhandlungen 
•	 digitale Aktenverwaltung
•	 Ladung von Parteien, Zeuginnen und 

Zeugen zu Gerichtsterminen
•	 Auskunftserteilung an Bürgerinnen und 

Bürger
•	 Aufnahme von Anträgen
•	 Erstellen von Kostenrechnungen

Wären Sie gut als Justiz-
fachwirt/-in?
Finden Sie heraus, ob dieser Beruf der rich-
tige für Sie sein könnte. Beantworten Sie 
einfach die folgenden Fragen spontan und 
ehrlich: 

	O Sie verfügen über einen Realschulab-
schluss oder einen Hauptschulabschluss 
und eine Ausbildung zur/zum ReNo oder 
ReFa?

	O Organisation ist Ihre Stärke?
	O Sie wollen sich für Gerechtigkeit einset-
zen?

	O Sie kommunizieren gerne? 
	O Sie suchen nach langfristiger Sicherheit 
und Perspektive?

Haben Sie alle Fragen aus dem Bauch he-
raus mit JA beantwortet? Und haben Sie 
Lust auf eine spannende Tätigkeit bei der 
Justiz Niedersachsen?

Dann bewerben Sie sich für die Ausbildung 
zum/zur Justizfachwirt/-in!

Alle Informationen finden Sie auf

stark-fuer-gerechtigkeit.de


