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Informationen zur Neuordnung —
Berufsschule und Berufspraxis

06/2024

Zeitliche Abstimmung: Berufsschulinhalte und Aufgaben in der Berufspraxis

Lernfelder der drei Ausbildungsjahre

Berufsschule —
Fachinhaltlicher Schwerpunkt

Berufspraxis —
Mogliche Aufgaben

1. Ausbildungsjahr

1 |Die eigene Rolle im Betrieb mitge-
stalten und am Wirtschaftsleben teil-
nehmen

(80 Std.)

Grundlagen des BGB- und Ar-
beitsrechts

Ausbildungsrecht
Prasentationen

Aufgaben zum Kennenlernen der Kanzleiorganisa-
tion, Arbeitsablaufe

Postein- und Postausgang

Fristenkontrolle

Digitale Ablagesysteme

Digitale Informationsplattformen (Fachplattformen)
Datenschutz und Verschwiegenheit

2 |Buchfuhrungsarbeiten durchfiihren
(80 Std.)

Inventaraufbau, Bilanzaufbau
Buchungen im Grund- und Haupt-
buch

Bestandskonten u. Erfolgskonten
Warenkontenabschluss
BWA/Rohgewinnverprobung

Einfache Buchflhrungen

Aktive Eingabe von Buchfiuihrung (Buchungsséatze
bilden, Details der Buchungen)

Wiederkehrende Buchungen

BWA

3 |Umsatzsteuerrechtliche Sachver-
halte bearbeiten
(120 std.)

Steuerbare Umsatze

Orte von Umsatzen

Steuerfreie Umsatze
Bemessungsgrundlagen
Steuersatze, Umsatzsteuer
Vorsteuerabzug und Rechnungen
Soll-/Ist-Besteuerung

Einfache Buchfuhrungen (Buchungen mit
USt/VoSt), Umsatzsteuerzahllastermittlung
Wirkungsweise von Automatikkonten und Konten
ohne Automatik unter Anwendung verschiedener
Steuerschlissel, VoSt-/USt-Berichtigung
Umsatzsteuervoranmeldungen (Abgleich mit Kon-
ten), einfache Umsatzsteuererklarungen

4 | Einkommensteuererklarungen von
Beschaftigten erstellen
(120 std.)

Personliche ESt-Pflicht,
ESt-Erklarungen von AN bis zum
zu versteuernden Eink., Kinder
Tarif und TariferméafRigungen

Einkommensteuererklarungen fur Arbeitnehmer
(aktiv eingeben und/oder Datenabruf sowie Berech-
nungslisten erklaren)
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Arbeitsentgelte berechnen und bu-
chen
(60 Std.)

Berechnung Nettoentgelte mit LSt
und SV- Betragen sowie Buchun-
gen im Bruttolohnverfahren
Sozialversicherungen
Reisekosten

Unterstitzung bei der Lohnbuchfihrung (Lohn- und
Gehaltsabrechnungen erstellen und im Bruttolohn-
verfahren buchen)

Grenzuberschreitende Sachverhalte
(Drittland und EU) sowie Sonderfélle
umsatzsteuerrechtlich

bearbeiten und erfassen

(40 std.)

Steuerbare grenziiberschreiten-
den Lieferungen und sonst. Leis-
tungen (EU und Drittland)

Ig Erwerbe, Einfuhren

§ 13b Steuerschuldnerschaft des
Leistungsempfangers

Umsatzsteuervoranmeldungen und -erklarungen
von international tatigen Mandanten

EU-OSS Verfahren

ZM

§ 13b Falle anwenden

Beschaffung und Verkauf von
Anlagevermdgen erfassen,
Finanzierungsvorgange

(60 Std.)

AK und fortgefuhrten AK des AV,
Anlagenverkaufe, HK
Investition/Finanzierung des AV
Kredite, Kreditsicherheiten, Bu-
chungen Finanzierungsvorgange

Ggf. Buchfiihrungen mit Schwerpunkt im Anlage-
vermogen

Anlagenspiegel, Berechnung von Abschreibungen
Finanzierungsvorgange buchen

Gewinneinkiinfte und weitere Uber-
schusseinklnfte ermitteln, Vertre-
tung/Geschaftsfihrung, Haftung, Ge-
winnverteilung etc. von PHG

(120 std.)

Gewinneinkunftsarten
ESt-Erklarungen von PersG,
ESt-Erklarungen mit Uberschuss-
einkunftsarten KapVv/VuV/Sons-
tige Einkunfte

Verlustabzug

Recht der PersG

Einnahmen-Uberschuss-Rechnungen
Einkommensteuererklarungen mit allen Einkunftsar-
ten (Gewerbebetrieb, Selbststandige, KapV, VuV,
Sonstige Einkunfte, Renten)
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9 |Korperschaftsteuer und Gewerbe- e zvE von Koérperschaften, KSt/SolZ e Unterstltzung bei Korperschaft- und Gewerbesteu-
steuer ermitteln, und KSt-RS ererklarungen
Griindung, Haftung, Organe, Ge- e GewSt-Messbetrag und GewsSt,
schaftsfuhrung, Vertretung Gewinn- GewSt-RS
verwendung der GmbH e Recht der Kapitalgesellschaften
(60 Std.)

10 | Jahresabschlisse erstellen und aus- e Wertansatze nach Handels- und e Unterstltzung bei der Jahresabschlusserstellung
werten Steuerrecht e Abschlussbuchungen (ARAP, PARAP, Ruckstellun-
(120 Std.) e Jahresabschlussbuchungen gen, Forderungsbewertung, Bewertungsfragen)

e Nicht abzugsfahige BA

11 | Verwaltungsakte prifen, Rechtsbe- e Ortliche Zustandigkeiten, Verwal- e Ausbildungsbegleitender Schriftverkehr mit dem Fi-
helfe und Antrage vorbereiten tungsakte (Steuer-/GrundlagenB) nanzamt (Einspriche, Stundungsantrége etc.)
(60 Std.) e Fristen und steuerliche Nebenleis- e Fristenkontrolle

tungen
e Berichtigung von Steuerbeschei-
den
12 | Beratung von Mandantinnen und e Mandantengespréche zu allen e Begleitung und Unterstutzung bei Mandantenge-

Mandanten im Team mitgestalten
(80 Std.)

Fachinhalten vorbereiten und
durchfiihren
e organisatorische Ablaufe

spréachen
e Schriftverkehr mit Mandanten
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