
Einführung in die Arbeit mit dem Tablet

MEDIENKOMPETENZTAGE
Wie erfolgt die Einführung der Schüler:innen in die Arbeit mit 
den Tablets? 

Die gemeinsame Einführung in die Arbeit mit den Tablets erfolgt im 
Rahmen von zwei Medienkompetenztagen. Durchgeführt und begleitet 
werden diese Schulungen von Schüler:innen des WPK Informatik JG 10 
und Schüler:innen der Klasse 11.

Inhalte sind: 

■ Regeln zum Gebrauch („Nutzungsknigge“ verabschiedet in der 
Gesamtkonferenz am 24.05.22)

■ erste Schritte (iServ, Einstellungen, Dateiablage, E-Mail, …)
■ Rechtliche Grundlagen zur Erstellung und Nutzung von Fotos
■ Nutzung und Organisation von Goodnotes, Backup
■ Erstellen von Präsentationen
■ GeoGebra (Mathematik)
■ Bildschirmaufnahme für Erklärvideos

Im folgenden Fachunterricht werden diese Kompetenzen im Rahmen von 
fachlichen Projekten und Aufgaben angewendet und eingeübt.

LEITFADENSERIÖSE E-MAILS 

CHECKLISTE

Alle Lehrkräfte undSchüler:innen an unsererSchule haben eine eigene E-Mail-Adresse. Für Lehrkräfte gilt: kürzel@kgs-rastede.eu (z.B. pet@kgs-rastede.eu)

Betreff (Thema der E-Mail)Schreibe klar, worum es geht! Nicht nur “Referat”. Besser: “Referat von ...

zum Thema ...”

Anrede und GrußformelSchreibe immer eine Anrede (Hallo Frau ...) und eine Grßformel (Viele

Grüße, Max Mustermann). Schreibe immer deinen vollständigen Namen!
Text
Schreibe klar und höflich. Nutze vollständige Sätze. Achte auf
Rechtschreibung und Satzzeichen.
Anhang
Nutze am besten PDF-Dateien. Benenne Dateien sinnvoll (nicht: IMG1234.jpg; besser:
Referat_Max_Mustermann_Klimawandel.pdf). 
Die Datei sollte nicht größer als ca. 2 MB sein.

Kontrolle
Überprüfe vor dem Abschicken, ob du alles beachtet hast!Private E-Mail-AdresseFalls du eine private E-Mail-Adresse nutzen willst, achte auf Seriosität:

Nicht: schnulli@gmail.com

Überprüfe täglich dein E-Mail-Postfach! Zur Vereinfachung kannst du dir auch eine

Weiterleitung auf dein Smartphone einrichten. Vorsicht vor Betrug! Keine Gewinne anklicken. Niemals Passwort oder persönliche Daten weitergeben.

Verdächtige Mails sofort löschen.

Eine E-Mail ist keineWhatsApp!Achte auf einen guten Stil,wenn du ernstgenommenwerden willst!
REGELN FÜR DIE TABLET-NUTZUNG 

I. NUTZUNG DER TABLETS 

Damit mein Tablet funk;onstüch;g bleibt, mir die Arbeit damit Spaß macht und erfolgreich ist: 

1. Ich nutze mein Tablet vor allem für schulische Zwecke. 

2. Ich gehe vorsich;g und gewissenhaM mit meinem Gerät um. Während des Schulbetriebs trage ich 

die Verantwortung für mein Gerät und passe selbstständig darauf auf. Am Ende des Tages nehme 

ich mein Tablet mit nach Hause. 

3. Ich folge den Anweisungen der Lehrperson, denn sie entscheidet darüber, ob und wann mit dem 

Tablet gearbeitet wird. Ansonsten bleibt das Tablet in der Schultasche.  

4. Ich achte darauf, dass die private Nutzung sozialer Netzwerke (YouTube, Instagram, Snapchat, 

TikTok, iMessage/Nachrichten usw.) während der Schulzeit verboten ist. 

5. Ich achte darauf, dass private Computerspiele in der Schule nicht erlaubt sind. 

6. Ich installiere Apps und Updates generell zu Hause. Eine Installa;on in der Schule ist nur nach 

Aufforderung meiner Lehrperson erlaubt. 

7. Ich nutze das Tablet für Präsenta;onen über den Beamer ausschließlich nach Aufforderung durch 

die LehrkraM. 

II. AUFGABEN DER SCHÜLERINNEN UND SCHÜLER 

Damit der Unterricht mit den Tablets gelingt: 

1. Ich schalte zu Beginn eines Schultages das Schul-WLAN frei und geh in den Schulmodus. 

2. Ich lege mein Tablet während der Nutzung flach auf den Tisch. 

3. Ich sichere den Zugang zu meinem Tablet immer mit einem Passwort bzw. PIN. 

4. Ich achte darauf, dass Bluetooth und die Ortungsdienste während des Unterrichts 

ununterbrochen angeschaltet sind und der Akku vor Schulbeginn mindestens zu 80% geladen ist.  

5. Ich achte darauf, dass ich die erforderlichen Zugangsdaten (Benutzernamen und Passwörter) stets 

verfügbar halte. 

6. Ich stelle mein Tablet lautlos. 

7. Ich achte darauf, dass genügend freier Speicherplatz für die schulische Arbeit vorhanden ist und 

ich bei fehlendem Speicherplatz private Apps und Daten sofort löschen muss. 

8. Ich organisiere die Apps und Daten so, dass sie jederzeit schnell aufgefunden werden können. 

9. Ich führe immer einfache Kopkörer bzw. Headsets mit. 

10. Ich nutze ausschließlich die von der Lehrperson vorgegebenen Apps und Webseiten. 

11. Ich verwahre das Tablet während der Pausen – soweit möglich – im verschlossenen Klassenraum, 

um Diebstahl und Missbrauch zu verhindern.  

III. INHALTE, DATENSCHUTZ UND SICHERHEIT 

Worauf ich besonders achten muss: 

1. Ich achte die Persönlichkeitsrechte von Personen auch im Rahmen der Jugendschutzrichtlinien. 

Ich fotografiere bzw. filme Personen und versende Fotos und Filme, die andere Personen 

abbilden, ausnahmslos nur mit deren Einverständnis (bzw. bis zur Vollendung des 14. 

Lebensjahres zusätzlich dem Einverständnis der Sorgeberech;gten).  

2. Ich speichere keine Fotos, Filme, Musik, Apps und andere Medieninhalte mit rassis;schen, 

pornographischen, gewaltverherrlichenden, verfassungsfeindlichen, ehrverletzenden oder nicht 

altersmäßigen Inhalten auf meinem Tablet. 

3. Ich achte darauf, dass das Teilen von privaten Dateien (Fotos, Musik, Videos, Spiele etc.) in der 

Schule untersagt ist. 

4. Ich behalte sensible Daten für mich und veröffentliche keine Inhalte, die mir nicht gehören. 

5. Ich achte die Datenschutzrichtlinien der Schule und fer;ge keine Foto-, Filmaufnahmen und 

Audiomitschnioe auf dem Schulgelände, -gebäude sowie während der Pausen und des 

Unterrichts an – es sei denn es dient dem Unterrichtszweck.  

6. Ich achte darauf, dass das Downloaden oder Streaming von Filmen, Musik und Spielen auf dem 

Schulgelände für private Zwecke verboten ist. 

Verstößt du gegen die Regeln, behalten wir uns vor, Maßnahmen einzuleiten und die Nutzung des 

Tablets in der Schule zu untersagen. 


