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Bewerbung per E-Mail – Positivbeispiel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tipp: Schick die E-Mail testweise an deine eigene Adresse, bevor du sie an den richtigen 

Empfänger versendest. So kannst du noch einmal überprüfen, ob alles vollständig ist und 

richtig dargestellt wird. 

Alternativ kannst du auch einfach den Inhalt deines Bewerbungsschreibens (ohne Briefkopf) in das Textfeld 

kopieren. Deine Kontaktdaten fügst du dann ganz unten ein. Achte beim Einfügen des Textes darauf, dass keine 

Trennungszeichen übernommen werden und dann als Striche in den zuvor getrennten Wörtern erscheinen. 

Besonders wichtig ist eine seriöse Absender-Adresse, die korrekte Empfänger-Adresse, 

ein aussagekräftiger Betreff und sinnvoll benannte Anhänge. Am besten schickst du     

1 Anhang-Datei im pdf-Format, die alle Einzeldokumente enthält. 

 


