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WebUntis-Funktionalitäten für Erziehungsberechtigte (Stundenplan, 
Hausaufgaben, Abwesenheiten, Fehlzeiten, Mitteilungen, Prüfungen) im 
Webbrowser 

1. Wenn Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort beim MPG-WebUnits einloggen 
(bitte immer über die Homepage zu WebUntis navigieren) sehen Sie die Startseite:


Sie sehen links das Menü. Oberhalb von „Heute“ sehen Sie Ihr/e Kind/er - sie können hier entweder 
alle Ihre Kinder gemeinsam auswählen können („Alle Schüler*innen“) oder jeweils einzelne („Moritz 
Planck“ oder „Max Planck“); unterhalb die Menüauswahl mit „Übersicht“, „Mitteilungen“, „Mein 
Stundenplan“, „Abwesenheiten“, „Hausaufgaben“ und „Prüfungen“. 
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2. Übersicht: Wählen Sie beispielsweise „Alle Schüler*innen“ und den Menüpunkt Übersicht, sehen 
Sie alle wichtigen Informationen auf einen Blick (hier z.B. für alle Kinder von M Planck):


Hinweis: Diese Menüansicht ist interaktiv - Sie gelangen hier beispielsweise über „Abwesenheit 
melden“ in das entsprechende Menü. 


3. Möchten Sie sich den aktuellen Stundenplan Ihrer Kinder ansehen, müssen Sie folgende 
Einstellungen vornehmen:

• Menü „Mein Stundenplan“ wählen 

• oben in der Leiste das gewünschte Kind und die Woche auswählen
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Hinweise: Sie können maximal eine Woche zurück und zwei Wochen im Voraus ansehen. „Grün“ ist 
regulärer Unterricht, „rot“ sind Vertretungen, „grau“ wäre Entfall, evtl. „blau“ sind Prüfungen 
(Klassenarbeiten, die werden aber hier nicht eingetragen, sondern in IServ!). 


4. Mitteilungen (noch nicht am MPG umgesetzt)

5. Abwesenheiten


Hinweis: Sie können nur Abwesenheiten im Vorfeld melden. Hat der Unterricht bereits begonnen. 
in dem Ihr Kind fehlt, so ist dies vom System her nicht mehr möglich. Dann müssen Sie im 
Schulplaner oder per Mail den Klassenleitungen eine Entschuldigung zukommen lassen.


In diesem Menü sehen Sie alle Abwesenheiten Ihres Kindes, den Entschuldigungsstatus 
(entschuldigt bzw. nicht entschuldigt) und können neue Abwesenheiten melden:


a) Wählen Sie im linken Menü das Kind aus, für das Sie eine Abwesenheit eintragen möchten.

b) Klicken Sie auf den orangefarbenen Button „Abwesenheit melden“.
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c) Wählen Sie den Zeitraum (ganzer Tag geht von 07:50h-17:00h!) und den Abwesenheitsgrund 
(i.d.R. nur „Elternmitteilung“ möglich) aus. Unter Anmerkungen können Sie noch genauere 
Informationen geben (Bspw. Beurlaubung für einen Arztbesuch, Krankheit, Impftermin etc.). Mit 
„Speichern“ schließlich bestätigen.


d) Die Abwesenheit wird Ihnen nun in der Übersicht als „nicht entschuldigt“ angezeigt. n der 
Übersicht erscheint die eingetragene Abwesenheit - als nicht entschuldigt (siehe unten 
14.Februar). Wird sie von den Klassenlehrer:innen entschuldigt, so sehen Sie dies dann ebenfalls 
(7.-10. September). Auch Verspätungen Ihrer Kinder werden Ihnen hier angezeigt (10. Februar). 
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Hinweis: Bevor die Abwesenheit nicht begonnen hat, können Sie diese noch bearbeiten und auch 
wieder löschen. („Stift“ zum Bearbeiten, Löschen: Häkchen setzen und unten im Menü auf 
„Löschen“ klicken). 


6. Hausaufgaben


Sie können entweder wie in der Abbildung dargestellt ein Kind auswählen (hier „Moritz Planck“) oder 
mithilfe von „Alle Schüler*innen“ all Ihre Kinder. Mithilfe des Menüs Hausaufgaben sehen Sie 
anstehende Hausaufgaben (orange), noch nicht abgeschlossene (weiß), verpasste (rot) und 
abgeschlossene (grün). Hierbei ist jedoch wichtig zu beachten, dass die Hausaufgaben zentral für die 
Klasse im Status geändert werden. Dies ist keine individuelle Rückmeldung, Sie können aber mithilfe 
dessen kontrollieren, ob Ihr Kind bzw. Ihre Kinder alle Hausaufgaben angefertigt haben und ob diese 
schon im Unterricht besprochen wurden. 


7. Prüfungen (noch nicht am MPG umgesetzt)
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